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UBND PHUONG HA DONG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG TIEU HQC VAN KHE Péc lap — Tw do — Hanh phic
86: 01/QP-THVK Hé Déng, ngay 05 thdng 01 ndm 2026
QUYET PINH

V/v Diéu chinh, bé sung phin céng nhiém vu Ban giam hi¢u
nim hoc 2025-2026

HIEU TRUGNG TRUONG TIEU HQC VAN KHE

Céin cir Ludt Gido duc s6 43/2019/QHI14 dwgc Quéc héi Nuée CHXHCN Viét
Nam théng qua ngay 14/6/2019 co hiéu luc ke tie ngay 01/9/2020; Nghi dinh 56
84/2020/ND-CP ngay 17/7/2020 quy dinh chi tiét mét so diéu ciia Ludt Gido duc;

Cdn ctr Thong tw 28/2009/TT- BGDPDT ngay 21/10/2009 ciia B$ Gido duc va
Dao tao Quy dinh ché dé lam viéc doi voi gzao vién phd thong, Thong tw 15/2017/TT-
BGDDT ngay 09/6/2017 cua Bé Gido duc va Ddo tao sia déi, bo sung mot s6 diéu
cua Quy dinh ché dg lam viéc doi véi gido vién pho thong,

Céan cir Thong tw 56 28/2020/TT-BGDDT ngay 04 thang 9 nam 2020 ciua B¢
GDDT ban hanh Diéu 1é truong Tiéu hoc,

Can cir Quyet dinh sé 1468/0D-UBND ngay 1 5/12/2025 cua UBND phu'O’ng
Ha Dong vé viéc bé nhiém chikc vu Phé Hiéu truéng truong Tié iéu hoc Vin Khé doi voi

ba Tran Thi Phuong;
Theo tinh hinh thuc 18 tai Truong Tiéu hoc Vin Khé.
QUYET PINH:

Diéu 1. Diéu chinh, bd sung phén cong nhiém vu Hiéu trudng va Phé Hiéu trudng
tai Quyét dinh s0 261/QD-THVK ngay 01/8/2025 nhu sau:

1. Hiéu truéng: P/c Trén Thi Quyén kiém Bi thw Dang ty

1.1. Phu trdch chung

Thuec hién cdc nhiém vu quy dinh tai Khodn {, DPiéu 11 tai TT s6 28/2020/TT-
BGDDT ngay 04/9/2020 ciia B6 GDDT ban hanh Diéu Ié triong T iéu hoc

- Ngoai ra tryec tiép phu trach cac linh vue:

Phu trach ky duyét hé so chuyén mon khéi 1; khéi 5; quan 1y td Vin phong.
Tham gia sinh hoat ciing t6 chuyén mén t 5;

Phuy trach linh vyc tai chinh; quén ly nhan sy; thi dua khen thudng; tuyén sinh;

" quy ché dan chi; cong tac phong chéng tham nhiing, giai quyét khiéu nai t§ cdo va tlep
cong dan; hoi ddng trudng;

Chu tri céc cudc hop ctia nha trudng;
Giam sat viéc thyc hién nhiém vy ctia cac Pho Hiéu trudng di duge phan cong.
1.2. Cong tac Ding ‘



Thyc hién nhiém vu theo Piéu 1é Dang va Quy ché lam viéc cia Pang b6 co s6.

2. Phé Hiéu trwéng: Lé Thi Kim Hoa kiém Pho Bi thw Pang iy

T hu’c‘hi_én cde nhiém vu quy dinh tai Khoan 2, Piéu 11 tai TT s6 28/2020/TT-
BGDDT ngay 04/9/2020 ctia B6 GDPT ban hanh Diéu 1é truomg Tiéu hoc.

- Ngoai ra triyec tiép phu trach cac linh vye:

~ Thay mat Hiéu truéng didu hanh, giai quyét cac cong viéc quan ly khi Hiéu
trudng di ving hodc khi duge Hiéu trudng Gy quyén;

Ky ban hanh cac van ban hanh chinh thudc linh vyc dugc phan cong;

3 Phu trach cong tac chuyén mon va chuong trinh 16ng ghép chinh khoa; ky duyét
hd so chuyén moén khoi 2; khoi 3; Tham gia sinh hoat chuyén mon tai to 2;

Phu trach cong tac ppé cap gido duc; danh gia, chim diém: phan loai vién chirc
gi4o vién hang thang céc t0 1, 2, 3; cong tac kiém tra ndi bo, kiém tra toan dién giao
vién; ‘

Phu trach céc phin mém ciia chuyén mon, cac cudc thi danh cho CBGVNV va
hoc sinh; .

Phu tréf:h céc cu lac bd ngoai gio chinh khoa, xac nhéin céc tiét day cta Gido
vién trong khdi dugc phén cong phu trach, cap nhat va tong hop ngay cong, gio cong
cia CBGVNV;

Phu trach viéc thuc hién trién khai Pon vi hoc tép; Cong dan hoc tip va cong
khai trong nha truong;

Phu trach cong tac quan ly va luu trt hd so chuyén mén ctia nha truong;

Thuc hién cac nhiém vu khac khi dugc Hiéu trudng phan cong.

* Péi véi Cong tdc Dang

Thuc hién nhiém vu theo Piéu 18 Pang va Quy ché 1am viéc cia Dang bd co s0.

3. Phé Hiéu truéng: Trin Thi Phwong

Thwe hién cdc nhiém vy quy dinh tai Khodn % Piéu 11 tai TT s6 28/2020/TT-
BGDDT ngay 04/9/2020 cua Bé GDDPT ban hanh Diéu I¢ truong Tiéu hoc.

- Ngoai ra truc tiép phu trach cac linh vuec:

Thay mit Hiéu trudng didu hanh, giai quyét cdc cong viéc qun Iy khi Hiéu
truéng di vang hodc khi dugc Hiéu trudng Uy quyén;

Ky ban hanh cac van ban hanh chinh thude linh vuc duge phén cong;

Phu trach ky duyét hd SO chuyén mon k’héi 4; va cac mon chuyén biét; Tham
gia sinh hoat chuyén mdn tai tb 4. Panh gi, cham diém, phan loai vién churc gido vién
hang thang céc t6 4, 5, bd mon;

Phy trach Cong tac KPCL va XD truong chuan Quéc gia; cong tac ban trl,
cong tac vé sinh an toan thuc phdm bép an ban tra; Y t trudng hoc, phong chong dich
bénh, an ninh an toan trudng hoc; PCCC&CNCH;

Phy trach cong tac co s& VAt chét; thiét bi day hoc; cong tac thu vién; cong tac
tng dung cong nghé thong tin va chuyén doi so;



Phu trach cdng tac vin hoa vin nghé, thé duc thé thao; cong tac Doan Doi, cong
tac cht nhiém va thi dua cua 16p. Chi dao va thyc hién cong téc xdy dung co quan van
héa, cac cudc vin dong va cac phong trao thi dua cla nha truong;

Xay dung k& hoach va chuong trinh t§ chirc hoat dong ngay hoi, ngay 1€ 16n
trong ndm hoc;

Xéc nhén cac tiét day ctia Gido vién trong khi dugc phén céng phu trach;
Kiém soét si sb hoc sinh trong ngay ctia toan trudng;
Thuec hién céc nhiém vu khac khi duge Hiéu trudng phén cong;
* Doi véi Cong tdc Ddng
Thuc hién nhiém vu theo Diéu 1¢ Dang va Quy ché 1am viéc ctia Dang b co sb.
Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc k& tir ngay ky va 1a bd phan khong thé tich
roi ctia Quyét dinh s 261/QD-THVK ngay 01/8/2025 cua Truong Tiéu hoc Vian Khé vé
viéc phan cong nhiém vu can b, gido vién, nhan vién nam hoc 2025-2026.
f)iéu 3. Ban giam hiéu, cdc c4 nhén va cic bd phén c6 lién quan chiu trach
nhiém thi hanh quyét dinh nay./.
Noi nhdn: &
- Nhu Diéu 3; (dé t/h)
- Luu: VT.




