UBND PHUONG HA BONG CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG TIEU HQC VAN KHE Poc 1ap — Tw do — Hanh phuc
Sb: 435/QD-THVK Ha Péng, ngay 24 thang 10 nam 2025
QUYET PINH

V/v Thanh lap Ban chi dao xay dung va thue hién Quy ché dan chi
Truwong tiéu hoc Vin Khé nim hoc 2025-2026

HIEU TRUONG TRUONG TIEU HQC VAN KHE

Can cir Ludt sé 10/2022/QH15 ngay 10/11/2022 ciia Quéc héi niwée CHXHCN
Viét Nam v/v ban hanh Ludt Thuc hién dan chu o co so;

Can cir Nghi dinh 04/2015/ND-CP ngay 09/01/2015 cua Thu tuéng chinh phu
vé thiee hién dan chi trong hoat dong ciia co quan hanh chinh Nha nude va don vi swe
nghiép cong ldp; Thong tw s6 01/2016/TT-BNV ngay 09/01/2016 ciia Bé Ni vu hudng
dan mét sé néi dung ciia Nghi dinh so 04/2015/ND-CP;

Can cir Quyét dinh s6 346/0P-TTg ngay 06/4/2023 ciia Thii tuéng Chinh phii
ban hanh ké hoach trién khai thi hanh Ludt Thue hién dan chii ¢ co sé;

Can cit Nghi dinh sé 145/2020/NP-CP ngay 14/12/2020 ciia Chinh phi quy
dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mét sé diéu ciia BY ludt Lao dong vé diéu kién 1ao
dong va quan h¢ lao dong,

Can cir Nghi dinh s6 59/2023/ND-CP ngay 14/8/2023 ciia Chinh phi ban hanh
Nghi dinh quy dinh chi tiet mot s6 diéu cuia Ludt Thue hién dan chii & co so;

Can cir Thdng tw s6 28/2020/TT-BGDDT ngay 04/9/2020 ciia B¢ GDPT ban
hanh Piéu 1é truong Tiéu hoc;

Can cit Théng tur s6 11/2020/TT-BGDBT ngay 19/5/2020 ciia B6 GDPT Hudng
dan thue hién dan chi trong hoat déng ciia co sé 9ido duc cong ldp;

Cdan cir Thong fur s6 09/2024/TT-BGDPT ngay 03/6/2024 ciia B6 GDPT ban
hanh Quy ché thiee hién cong khai doi véi co s gido duc Va dao tao thudc hé thong
gi4o duc qudc dan;

Thuee hién Ké hoach nhiém vu nam hoc 2025-2026:
Theo nang luc cua cén bg, giao vién, nhan vién.
QUYET PINH:

Piéu 1. Thanh 1ap Ban chi dao xay dyng va thuc hién Quy ché dan chi Trudng
Tiéu hoc Vin Khé nam hoc 2025-2026. (c6 danh sach kém theo)



Piéu 2. Ban chi dao xay dung va thuc hién Quy ché dan chi ¢ co s¢ nim hoc
2025-2026 c6 trach nhiém t6 chuc trién khai thuce hién tot quy ché dan chu theo céc
vin ban hudng dan hién hanh.

Piéu 3. Quyét dinh c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky va thay thé cac quyét
dinh da ban hanh trudc day.

Cac t6 chuyén mén, cac bo phan lién quan va cac 6ng (ba) c6 tén tai Diéu 1
chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.
Noi nhdn:

- Nhu biéu 3; (dé t/h)
- Luu: VT.




UBND PHUONG HA PONG
TRUONG TIEU HQC VAN KHE

CONG HOA XA HOI CHU NGHIiA VIET NAM
Poc l1ap — Tw do — Hanh phdc

DANH SACH

Ban chi dao xay dung va thue hién Quy ché dan chii Truong Tiéu hoe Vin Khé
nam hoc 2025-2026

(Ban hanh kém theo Quyét dinh so 435/QD-THVK ngay 24/10/2025 ciia Hiéu trong
Truong Tiéu hoc Van Khé)

TT Ho va tén Chirc vu Nhiém vu
1. | Ba Tran Thi Quyén - Hiéu truong; Bi thu | - Truong ban;
bang uy
2. | Ba Lé Thi Kim Hoa - Ph6 Hiéu trudng; Pho | - Phd Trudng ban;
Bi thu Bang uy
3. | BaNguyén Thi Thu - To trudng t6 1 - Thanh vién;
4. | Ba Tran Thi Ha Van - To trudng to 2 - Thanh vién;
5. | Babang Thi Tinh - T6 trudng to 3 - Thanh vién;
6. | Ba Ng Thi Thanh Huyén - T6 trudng t6 4 - Thanh vién;
7. | Ba Tran Thi Tuyét Huong | - To trudng t6 5 - Thanh vién;
8. | BaNg Thi Thu Hién - To trudng t6 BO moén | - Thanh vién;
9. | BaNg Thi Thu Hién - TT t6 Vian phong - Thanh vién;
10. | Ba Nguyén Thi Ngoc - Truong ban TTND - Thanh vién;
11. | Ba Truong Thi La - Ké toan - Thanh vién:
12. | Ba Lé Thi Phi Nga - Bi thu Chi doan - Thanh vién;
13. | Ba Tran Thi Tham - Pai dién CMHS - Thanh vién;
14. |Ba Nguyén Thi Thanh |- Thu ky Hoi dong - Thur ky.
Huyén




TRUONG TIEU HQC VAN KHE CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

BCP THU'C HIEN QUY CHE Doc 1ap — Tw do — Hanh phuc
DAN CHU NAM HOQC 2025-2026 Ha Péng, ngay 24 thang 10 nam 2025
PHAN CONG NHIEM VU

Ban chi dao xiy dung va thue hién Quy ché dan chii Truong Tiéu hoc Vin Khé
nam hoc 2025-2026

Cin clr Quyét dinh s6 435/QD-THVK ngay 24/10/2025 cia Truong ticu hoc
Van Khé vé viéc Thanh 1ap Ban chi dao xay dung va thuc hién Quy ché dan chu.
Trudng Ban chi dao phan cong nhiém vu cho cac thanh vién nhu sau:

I. NHIEM VU CHUNG

Ban chi dao thuc hién Quy ché dan chu & co s6 gitp Ban giam hi¢u, can bg,
gi&o vién, nhan vién thuc hién tot Quy ché dan chu trong nha truong theo cac van ban
hudng dan cua cap trén, cac quy dinh cua nha truong.

Hang thang theo ddi can bg, giao vién, nhan vién trong nha trudong thuc hi¢n
Quy ché dan chu cta nha truong. Thu thap cac thong tin, ¥ kién phan anh cua can bg,
gido vién, nhan vién theo cac ndi dung sau:

- Viéc thuc hién cac chu truong chinh sach cua Pang, nha nudc, ndi quy, quy
dinh cta nganh va nha truong.

- Ché d6 1am viéc, ché d6 hoi hop.

- Ché dd chinh sach dbi véi can bd vién chue, nguoi lao dong.

- Cong tac thanh tra, kiém tra.

- Nhitng phan anh tir phia phu huynh hoc sinh, x4 hoi ddi véi can b, gido vién,
nhan vién va nha truong.

- Hoat dong cua Ban thanh tra nhan dan.

- Cong tac thu, chi cia Pang b, Nha truong, Cong doan, Chi doan...

- Tiép nhan va giai quyét cac van dé thuong ngay vé thuc hién QCDC & nha
truong

- Cong tac thi dua khen thuong ddi véi CB, GV, NV binh xét xép loai CB, GV,
NV hang thang.

- Viéc cong khai t6 chirc danh gia xép loai can by, gido vién, nhan vién cudi
nam va viéc danh gia xép loai chuan nghé nghiép cudi nam hoc.

II. NHIEM VU CU THE:
1. Ba Tran Thi Quyén, Hiéu truwéng, Bi thw Pang iy - Truwéng Ban chi dao.
- Phu trach chung;



- Quan ly va diéu hanh moi hoat dong cua Ban chi dao trong vi¢c thuc hién quy
ché dan chu;

- Chi dao cac cudc hop cua Ban chi dao;

- Xay dung va trién khai thuc hién ké hoach, quy ché hoat dong cta Ban chi
dao;

- Tiép nhén céac ¥ kién phan anh va cung Ban chi dao giai quyét cac vin dé mot
cach kip thoi theo tham quyén dugc giao;

- Thuong xuyén tuyén truyén, trién khai kip thoi cic van ban chi dao cua céac
cap, cac ndi dung dan chu trong nha truong dén toan thé can bg, gido vién, nhan vién
va phu huynh hoc sinh. Thyuc hién t6t nhitng ndi dung dan chu tai nha truong;

2. Ba Lé Thi Kim Hoa, Phé Bi thw Dang dy, Phé Hi¢u trwéng-Pho Truéng
ban.

- Co6 trach nhiém thuc hién nhiém vu téng hop, theo doi, xay dung van ban,
chuong trinh hdi hop, bao cao hoat dong ctia Ban chi dao theo dinh ky; don ddc, téng
hop ¥ kién phan anh tir cac dong chi thanh vién Ban Chi dao.

- Co trach nhiém cung giai quyét, chi dao thuc hién cic cong viéc ciia Ban chi
dao, chi dao, huéng dan, kiém tra viéc xay dung va thyc hién Quy ché dan chu tai nha
truong, gitp trudng Ban chi dao trién khai cac hé thdng vin ban vé thuc hién Quy ché
dan chu tai co so ciia cap trén va cac van ban ctia nha trudng.

- Giam sat cong tac thanh tra, kiém tra; Hoat dong cua Ban thanh tra nhan dan;
tiép nhan va giai quyét cac van dé thuong ngay vé thuc hién QCDC ¢ nha truong;
cong tac thi dua khen thuong d6i voi CB, GV, NV binh xet xép loai CB, GV, NV hang

thang; viéc cong khal t6 chire danh gla xép 10a1 can bd, gido vién, nhan vién cudi nim
va viéc danh gia xép loai chuan nghé nghiép cudi nam hoc.

- Thyc hién tot ndi dung dan chi tai nha trudng nhu phan nhiém vu chung.
3. Ba Nguyén Thi Ngoc, Truéng ban TTND - Thanh vién.

- Kiém tra viéc xay dung va thuc hién Quy ché dan chu tai nha truong va bao
cdo Ban chi dao khi dugc yéu cau.

- Thyc hién Quy ché dan chu tai nha trudng, dam bao tinh thiét thuc, hidu qua;
tham gia day du cac cudc hop khi duoc triéu tap; nam tinh hinh va tich cuc dong gop y
kién trong cac ky hop ctia Ban chi dao. Tuyén truyén, phd bién cac vin ban huéng dan
thue hién Quy ché dan chu dén can bo, gido vién, nhan vién trong nha trudng, tiép thu
v kién, phan hdi vé tinh hinh thuc hién Quy ché dan chu cua can bd, giao vién, nhan
vién trong nha truong.

- Thyc hién dung chirc nang nhiém vu ctia Ban thanh tra nhan dan.

- Chiu trach nhiém phéi hop kiém tra, giam sat thuc hién quy ché dan chu.

- Thanh tra, kiém tra, cac don thu, khiéu nai t6 cao theo dung quy dinh (néu c6).
- Thuc hién t6t ndi dung dan chu tai nha truong nhu ph?ln nhiém vu chung.

4. Ba Trwong Thi La, Ké toan - Thanh vién



- Thyc hién nghiép vu, quyén han theo dung ludt ngén sach, ké toan. Giup chu
tai khoan quan Iy chat ch& sir dung dung muyc dich nguon kinh phi va céac loai tai san
ctia nha trudng. Tang cudng hoc tip vé nghiép vu dé cong tac dat hidu qua.

- Pam bao thyc hién day du ché do chinh sach cia CBGVNV hop phép, chinh
dang va theo ding hién hanh.

- C6 trach nhiém cong khai ché d6 thu, chi trong nha trudng.

- Kién quyét dau tranh chdng nhimng hién tugng gy be phai, mat doan két, cira
quyén, quan liéu, tham nhiing, vi pham quy ché quan 1y tai san cong va nhiing hoat
dong khac vi pham déan chi, ky cwong, né nép trong nha truong.

- Thyc hién Quy ché dan chu tai nha truong, dam bao tinh thiét thuc, hiéu qua;
tham gia day du cac cudc hop khi duoc triéu tap; ndm tinh hinh va tich cuc déng gop ¥
kién trong cac ky hop ctia Ban chi dao. Tuyén truyén, pho bién cac van ban huéng dan
thuc hién Quy ché dan chi dén can b, gido vién, nhan vién trong nha trudong. Tiép thu
¥ kién, phan hoi vé tinh hinh thyc hién Quy ché dan chu cta can bo, gido vién, nhan
vién trong nha truong.

- Thuc hién tét ndi dung dan chu tai nha truong nhu phﬁn nhiém vu chung.

5. Ba Lé Thi Phi Nga, Bi thw Chi doan - Thanh vién.

- Tuyén truyén, phd bién cac van ban huong dafm thue hién Quy ché dan chu dér;
Poan vién trong nha truong. Ti€p thu y kién, phan hoi vé tinh hinh thuc hién Quy ché
dan chu cta Chi doan.

- Chiu tr;ich nhiém theo doi, giéqn sgit Vi‘éC thu’c'hién Quy ché dan chu. Téng
hop danh gia két qua, tham muu dé xuat Vén,dé con bat cap khi thuc hién nhiém vu
trong nha truong. Tham gia v kién xay dung ké hoach cua Ban chi dao.

- Phdi hop giai quyét cac don thu, khiéu nai, t6 cao (néu co)

- Thuc hién t6t ndi dung dan chu tai nha truong nhu phén nhiém vu chung.

6. Ba Tran Thi Thim, Truéng ban PDCMHS - Thanh vién

C6 trach nhiém to chuc, thu thap ¥ kién dong gop ciia cha me hoc sinh
deé cung nha truong giai quyéet nhitng van dé sau:

q - Noi dung cong vige c6 lién quan dén sy phdi hop giita nha trudng va gia dinh
deé giai quyet nhirng viéc ¢ lién quan dén hoc sinh.

- ,Vafm dong cac bac phu huynh hoc sinh thyc hién céc chu truong, chinh
sach, ché d6 ma hoc sinh dugc hudng hoac nghia vu dong gdp theo quy dinh.

- Van dong cac bac phu huynh hoc sinh thyc hién tot cac hoat dong XHHGD

- Pai dién cho cha me hoc sinh cé phan anh trao d6i dong gbp y kién tryc tlep
voi nha truong, voi GV hodc thong qua Ban dai dién cha me hoc sinh v€ nhing van dé
lién quan dén hoat dong gido duc ciia nha trudng.

8. Ba Nguyén Thi Thanh Huyén, Gido vién - Thw ky

- Thuc hién Quy ché dan chu tai nha truong, dam bao tinh thiét thuc, hiéu qua;
tham gia day du cac cudc hop khi duoc triéu tap; ném tinh hinh va tich cuc dong gop y
kién trong céc ky hop cua Ban chi dao. Tuyen truyén, pho bién cac vin ban hudng dan
thuc hién Quy ché dan chi dén can b, gido vién, nhan vién trong nha truong. Tiép thu



y kién, phan hoéi ve tinh hinh thuc hién Quy ché dan chu cua can b9, gido vién, nhan
vién trong nha truong.

- Ghi chép noi dung cac cudc hop diy du va ding ndi dung, luu trir hd so theo
ding quy dinh.

9. Cac thanh vién ctia Ban chi dao
- Tong hop cac y kién phan anh, dé xuat cua gido vién, nhan vién.

- Kiém tra viéc xay dung va thyc hién Quy ché dan chu tai nha truong va bao
cdo Ban chi dao khi dugc yéu cau.

- Thuc hién Quy ché dan chu tai co quan, dam bao tinh thiét thuc, hiéu qua;
tham gia day du cac cudc hop khi duoc triéu tap; ndm tinh hinh va tich cuc dong gop ¥
kién trong céc ky hop ctia Ban chi dao. Tuyén truyén, phd bién cac vin ban huéng dan
thuc hién Quy ché dan cha dén gido vién, nhan vién trong nha truong. Tiép thu y kién,
phan hoi vé tinh hinh thyc hién QCDC trong nha trudng.

Ban chi dao xdy dyng va thyc hién quy ché dan cha Trudng tiéu hoc Vin Khé
yéu cau cac thanh vién c6 trach nhiém t6 chtrc thuc hién quy ché dan chi theo chirc
nang, nhi¢ém vu dugc phan cong; déng thoi chi dao, kiém tra, d6n dbc viéc thuc hién
quy ché dan chu theo linh vuc phu trach; bao cao Ban chi dao xay dung va thuc hién
quy ché dan chi cta nha trudng theo quy dinh.

Trén day la phan cong nhiém vu cua Ban chi dao thyc hién quy ché dan chu ¢
co s& ciia truong tiéu hoc Van Khé. Trong qué trinh thyc hién néu c6 vuéng mic dé
nghi phan anh qua céc budi hop dinh ky hodc phan anh vé Trudng ban chi dao dé dugc
giai dap kip thoi./.

Noi nhén: TRUONG BAN CHI PAO
- BCP QCDC; (dé t/h) HIEU TRUONG
- Luu: VT.

Tran Thi Quyén



