UBND PHUONG HA PONG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG TIEU HQC VAN KHE Poc 1ap — Tw do — Hanh phiic
S6: 441/QD-THVK Ha Péng, ngay 24 thang 10 nam 2025
QUYET PINH

V/v Ban hanh Quy ché to chirc va hoat dong trong nha truong
nam hoc 2025-2026

HIEU TRUONG TRUONG TIEU HQC VAN KHE

Can cir Ludt Gido duc s6 43/2019/QH14 dwgc Quoc hgi Nuée CHXHCN Viét
Nam thdng qua ngay 14/6/2019 cé hiéu luc ké tr ngay 01/9/2020; Nghi dinh so
84/2020/NB-CP ngay 17/7/2020 quy dinh chi tiet mot so diéu cua Ludt Gido duc;

Can cit Ludt sé 10/2022/QH15 ngay 10/11/2022 ciia Quéc héi nwée CHXHCN
Viet Nam v/v ban hanh Ludat Thuc hién dan chu o co so;

Can cw Nghi dinh 04/2015/ND-CP ngay 09/01/2015 cua Thu twdéng chinh phu
vé thyc hién dan chii trong hoat dong cua co quan hanh chinh Nha nudéce va don vi sy
nghiép cong lap; Thong tw s 01/2016/TT-BNV ngay 09/01/2016 cua B Noi vu huong
dan mét sé ndi dung ciia Nghi dinh so 04/2015/ND-CP;

Can cir Nghi dinh 0 145/2020/ND-CP ngay 14/12/2020 cua Chinh phu quy
dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mét sé diéu ciia BS ludt Lao dong vé diéu kién lao
dong va quan hé lao dong;

Can cur Nghi dinh 5(5 59/2023/ND-CP ngay 14/8/2023 cua Chinh phu ban hanh
Nghi dinh quy dinh chi tiet mot so diéu cua Ludt Thuc hién dan chu o co so;

Can cir Quyét dinh s6 346/QD-TTg ngay 06/4/2023 cuia Thii twéng Chinh phii
ban hanh ké hoach triéen khai thi hanh Luat Thuc hién dan chu o co so;

Can cir Thong tu s6 28/2020/TT-BGDDT ngay 04/9/2020 ciia B6 GDPT ban
hanh Diéu l¢ truong Tiéu hoc;

_ Can cur Thong tw s6 11/2020/TT-BGDPT ngay 19/5/2020 ciia B6 GDPT Huéng
ddn thuc hién ddn chu trong hoat dong cua co so gido duc cong ldp;

Can cir Thong tu 6 09/2024/TT-BGDDT ngay 03/6/2024 cia Bo GDDT ban
hanh Quy ch,é thue hién cong khai doi voi co so giao duc va dao tao thuoc hé thong
giao duc quoc dan;

Can cir Thong tw 05/2025/TT-BGDDT ngay 07/03/2025 quy dinh ché dg lam
viéc doi voi giao vién pho thong, du bi dai hoc;

Thuee hién ké hoach nhiém vu nam hoc 2025-2026;

Theo tinh hinh thuc té tai truong.

QUYET DPINH:

Diég 1. Ban hanh kém theo quyét dinh nay Quy ché t6 chirc va hoat dong cua
Truong Tiéu hoc Van Khé.



Thoi gian thyc hién: Nam hoc 2025-2026.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc ké tir ngdy ky va thay thé cac qui dinh da
ban hanh truéce day.

Piéu 3. Cac t6 chuyén mon, can bg, gido vién, nhan vién Truong tiéu hoc Vin
Khé chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.
Noi nhan:
- Nhu Piéu 3; (dé t/h)
-Luu: VT




QUY CHE
T6 chirc va hoat dong ciia Truwong Tiéu hoc Vin Khé nim hoc 2025-2026

(Ban hanh kém theo Quyét dinh so 441/QD-THVK ngay 24 thang 10 nam 2025 ciia
Hiéu truong Truong Tiéu hoc Van Khé)

Chuong I.
QUY DINH CHUNG
Piéu 1. Pham vi diéu chinh va d6i twong ap dung

Quy ché nay quy dinh t6 chtrc va hoat dong cua truong tiéu hoc Van Khé bao
gdm: to chtrc va quan 1y nha truong; to chic hoat dong gido duc; nhiém vu va quyén
cua giao vién, nhan vién; nhi€ém vu cua hoc sinh;

Piéu 2. Vi tri clia trwdng tiéu hoc Vin Khé

Truong tiéu hoc Vian Khé 13 co so gido duc pho thong ctia hé thong gido duc
qudc dan, c6 tu cach phap nhan, co tai khoan va con dau riéng.

Piéu 3. Nhiém vu va quyén han ciia nha truong.

1. Cong khai myc tiéu, chuong trinh, ké hoach gido duc, diéu kién bao dam chat
luong gido duc, két qua danh gia va kiém dinh chét luong gido duc; to chtre giang day,
hoc tap va hoat dong giao dyc dat chat luong dap tng muc tiéu, yéu cau can dat theo
chuong trinh gido duc phd thong do B Gido duc va Pao tao ban hanh.

2. Thyc hién gido duc bat buoc, phd cap gido duc va xéa mu chir tai dia ban.
Huy dong tré em di hoc ding do tudi, van dong va tao diéu kién cho tré em c6 hoan
canh dic biét dén truong. Nhin bao tro va quan 1y cac hoat dong gido duc cia co s
gido duc khac thyc hién chuong trinh gido duc phd thong theo su phan cong ctia cip
c6 tham quyén.

3. Xay dung chién luoc va ké hoach phat trién nha trudng theo cac quy dinh cua
Bo Giao dyc va Pao tao, gin v6i diéu kién kinh té - x4 hoi cia dia phuong; xay dung
ké hoach hoat dong giao duc dap ing muc ti€u, yéu cau can dat theo chuong trinh giao
duc phd thong.

4. Trién khai thuc hién chuong trinh gido duc phé thong do Bo Gido duc va
Dao tao ban hanh; thuc hién lua chon sach giao khoa theo quy dinh cua B Giao duc
va Dao tao; trién khai thuc hién sach gido khoa va nodi dung gido duc cua dia phuong
theo quyét dinh ctia Uy ban nhén dan thanh phd; thuc hién tu chi chuyén mén trong to
churc cac hoat dong gido duc tai truong.

5. Thyc hién ty kiém dinh chét luong va dam bao chat luong gido duc theo quy
dinh.

6. Quan ly can b9, gido vién, nhan vién va hoc sinh.

7. Quan 1y va sir dung d4t, tai chinh va tai san cua nha truong theo quy dinh ciia
phap luat.

8. Phéi hop chét ché vdi cha me hoac ngudi giam hd hoc sinh, cac t6 chirc va ca
nhan trong cdng dong thuc hién cac hoat dong gido duc. T6 chuc cho gido vién, ngudi
lao dong va hoc sinh tham gia cac hoat dong xa hoi tai dia phuong.
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9. Xay dung modi trudong van hoa - gido duc trong nha truong, tham gia xay
dung moi truong van hoa - gido duc ¢ dia phuong.

10. Ti€p nhan céac khodan tai trg, vién trg ciia cadc co quan, to chirc, ca nhan doi
v61 nha truong theo quy dinh cua phap luét.

11. Thuc hién cac nhiém vu va quyén han khac theo quy dinh cta phap luat.
Chuong 11
TO CHUC VA QUAN LY NHA TRUONG
Piéu 4. Co ciu to chirc ciia nha truong

Bao gom: hoi ddng trudng; hiéu truéng va phéd hiéu truéng; hoi ddng thi dua
khen thudng; hoi déng ki luat; hoi déng tu van; t chuc bang Cong san Viét Nam; to
chtrc Cong doan; td chitc Poan Thanh nién Cong san HO Chi Minh; td chttc Poi Thiéu
nién Tién phong H6 Chi Minh; cac t6 chuyén mon; t6 vin phong; 16p hoc sinh.

Diéu 5. Hoi dong truong

1. La td chuc quan tri nha truong, thuc hi¢n quyén dai dién s& hiru cua nha
truong va cac bén co loi ich lién quan, chiu trach nhiém quyét dinh vé phuong huéng
hoat dong ctia nha trudng, huy dong va giam sat viéc str dung cac nguon lyc danh cho
nha truong, gén nha truong véi cong déng va xa hoi, ddm bao thuc hién muc tiéu gido
duc.

2. Nhiém vu va quyén han ctia hoi dong truong: Quyét nghi vé chién luge, tim
nhin, ké hoach, myc tiéu phat trién ctia nha truong trong tung giai doan va tung nam
hoc; quyét nghi vé quy ché hoic sura_ d6i, bo sung quy | ché t6 chirc va hoat dong cua
nha truong dé trinh cip c6 tham quyén phé duyét; quyét nghi vé chua truong st dung
tai chinh, tai san ctia nha trudng; giam sat cac hoat dong cua nha trudong; giam sat viéc
thyc hién cac nghi quyét cua hoi déng truong, viéc thuc hién quy ché dan chu trong
cac hoat dong cua nha truong.

3. Hoat dong cua hoi dong truong:

Hoi dong truong hop thudng ki it nhét ba 1an trong mot nam. Trong truong hop
can thiét, khi higu truong hogc it nhat mt phan ba s thanh vién hoi dong truong dé
nghi, chu tich hoi dong truong co quyén tridu tap phién hop bat thuong dé giai quyét
nhitng van dé phat sinh trong qua trinh thyc hién nhiém vu va quyén han cua nha
truong. Chu tich hoi dong truong co thé moi dai dién chinh quyén va doan thé dia
phuong tham du cudc hop ctia hoi dff)ng truong khi can thiét.

Phién hop hoi dong truong duge cong nhan 1a hop 1¢ khi c6 mat tir ba phan tur
sO thanh vién ciia hoi dong trd 1én (trong d6 c6 chi tich hoi dong). Quyét nghi ctia hoi
ddng trudng dugc thong qua va cé hiéu luc khi duoc it nhat hai phan ba sé thanh vién
c6 mit nhat tri. Quyét nghi ctia hoi dong trudong duoc cong bd cong khai.

Hiu truong c6 trach nhiém thyc hién cac quyét nghi hodc két luan cua hoi
dong truong vé nhiing ndi dung da hop. Néu hiéu truong khong nhat tri voi quyét nghi
cua hoi dong treong thi phai kip thoi bao céo, xin ¥ kién co quan quan ly gido duc cap
trén tryc tiép. Trong thoi gian cho'y kién clia co quan c6 tham quyén, hiéu truong van
phai thuc hién theo quyet nghi cua hoi dong truong dbi véi cac van dé khong trai véi
phap luat hién hanh va Diéu 18 trudng tiéu hoc.

Diéu 6. Hiéu trwéng, Pho Hiéu truéng



1. Hi¢u truong

a) Hiéu truong 1a ngudi chiu trach nhiém quan 1y, diéu hanh cac hoat dong va
chat lugng gido duc cua nha truong.

b) Nhiém vu va quyén han ctia hiéu truéng

Xay dung chién lugc va ké hoach phat trién nha truong; 1ap ké hoach va t6 churc
thue hién ké hoach day hoc, gido dyc; bao cao, danh gia két qua thuc hién trudc Hoi
dong trudng va cac cip c6 thim quyeén.

Thanh lap cac t6 chuyén mon, to van phong va cac hoi dong thi dua khen
thuong; hoi dong ki luat, hoi dong tu vén trong nha trudng; bd nhiém t6 trudng, to
pho; cir gido vién 1am Tong phu trach Poi Thiéu nién Tién phong H6 Chi Minh.

Thuyc hién cac nhiém vy quén ly can bd, gido vién, nhan vién theo quy dinh cia
phap luat va hudng dan ciia co quan quan 1y gido duc; xdy dung ké hoach phat trién
nang luc nghé nghiép cho gido vién, nhan vién; dong vién va tao diéu kién cho gido
vién va nhan vién tham gia cac hoat dong doi méi gido duc; thuc hién dénh gia, xép
loai gido vién, nhan vién theo quy dinh cua B§ Gido duc va Pao tao; tham gia qua
trinh sap xép gido vién; to chlic cac budc gidi thidu nhan sy dé nghi cip co tham
quyén b nhiém pho hiéu truong.

Quan 1y, tiép nhan hoc sinh, cho phep hoc sinh chuyén truong; quyét dinh ki
luat, khen thuong hoc sinh; phé duyét két qua danh gia hoc sinh, danh sach hoc sinh
1én 16p, luu ban; t6 chirc kiém tra cong nhan viéc hoan thanh chuong trinh tiéu hoc cho
hoc sinh trong nha truong.

Tb chire trién khai thuc hién chuong trinh gido duc pho thong cép tiéu hoc theo
quy dinh cia BO Gido duc va DPao tao; sach gido khoa, ndi dung gido duc cua dia
phuong theo quyét dinh cua Uy ban nhan dan cap thanh pho.

Tham gia sinh hoat cung td chuyén mon; tu hoc, tu boi dudng dé nang cao nang
lue chuyén mén nghi€p vu, nang lyc quan ly. Dy cac 16p boi dudng vé chinh tri,
chuyén moén, nghi€p vu quan ly; tham gia giang day theo quy dinh vé dinh muc tiét
day doi véi hi¢u truong.

Quan 1y hanh chinh; quan ly va tu chu trong viéc str dung cac nguén tai chinh,
tai san cua nha truong theo quy dinh.

T chuc thuc hién quy ché dan chi & co s&; thuc hién x3 hoi hoa giao duc, phéi
hop t6 chirc, huy dong céac luc luong xa hdi cung tham gia hoat dong gido duc, phat
huy vai tro cua nha truong doi voi cong dong xa hoi.

Xay dung moi truong hoc dudong an toan, lanh manh, than thi¢n, phong, chéng
bao luc hoc duong theo quy dinh ctia Phap luat.

2. Phé Hiéu truong

a) Pho Hi¢u truong 1a nguoi giap viée cho hi€u truong va chiu trach nhiém
trude hi¢u truong;

b) Nhiém vu va quyén han ctia phé Hiéu trudng

Chiu trach nhiém diéu hanh cong viéc do hiéu truéong phan cong; diéu hanh
hoat dong cua nha truong khi dugce hi€u truéng uy quyén.

Tham gia sinh hoat cing t6 chuyén mon; tir hoc, ti bdi dudng dé ning cao ning
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luc chuyén mon nghiép vu, ning luc quan 1y; du cac 16p boi dudng vé chinh tri,
chuyén moén, nghiép vu quan ly; tham gia giang day theo quy dinh vé dinh murc tict
day doi véi pho hi¢u truong.

Diéu 7. Cac hdi ddng khac trong nha truong

1. Hji dong thi dua khen thuwéng

Ho6i ddng thi dua khen thudng gitip hiéu truéng to chuc phong trao thi dua;
h}ré‘ng,dén to chl'g:c phat dong thi dua/vé giam sat viéc thuc hién; tham muu so két,
tong ket, xét va dé nghi khen thuong doé1 voi can b, giao vién, nhan vién, hoc sinh nha
truong; kién nghi dé€ xuat vé cong tac thi dua, khen thudng.

Chu tich Ho1 dong thi dua khen thuong triéu tap hop hoi dong dinh ki vao dau
nam hoc, cudi hoc ki I, cudi ndm hoc va hop dot xuat khi co yéu ciu cong viéc.

2. Héi dong ki lugt

Ho1 déng ki luat dugc thanh lap dé xét hodc x6a ki luat ddi voi can bo, gido
vién, nhan vién theo ting vu viéc. Viéc thanh 1ap, thanh phan va hoat dong cua hoi
dong ki luat dugc thuc hién theo quy dinh cua phap luat.

3. Héi dong tw vin

Gitp hi¢u truong thuc hién nhiém vy, quyén han cua minh trong hoat dong
quan 1y va chi dao thyc hién cac nhiém vu.

Piéu 8. To chirc Pang Cong sin Viét Nam va cic doan thé trong nha
truong

1. Chi b¢ lanh dao nha truong va hoat dong theo quy dinh cua Piéu 1¢ Pang,
trong khuon kho Hién phap va phap luat.

2. Poan Thanh nién Cong san HO Chi Minh hoat dong theo quy dinh cta phap
luat nham giap nha trudong thuc hién muc ti€u, chuong trinh gido duc.

3. Doi Thiéu nién Tién phong HO Chi Minh hoat dong theo Diéu 18 Doi Thiéu
nién Tién phong H6 Chi Minh va céc quy dinh cua phap luét.

Diéu 9. T6 chuyén mén

1. Tham gia x4y dung ké hoach gido duc ctia nha truong.

2. Can clr vao ké hoach giao duc cua nha truong, xay dung va giai trinh 1§é
hoach day hoc cac mon hoc theo yéu cau cua chuong trinh giao duc pho thong cap tiéu
hoc cua t0 theo tuan, thang, hoc ky va nam hoc.

3. Thuc hién ké hoach hoat dong chuyén mén cua truong, cia to chi dong va
linh hoat.

4. B¢ xuat hidu truong phan cong gido vién day va gido vién cha nhiém 16p
theo nam hoc.

5. T6 chuic cho gido vién thyc hién lya chon sach giao khoa theo quy dinh cua

B6 Gido duc va Pao tao va Uy ban nhan dan cip tinh. P& xuét cac xuat ban pham
tham khéo dé lira chon str dung trong nha truong theo quy dinh.

6. Tham gia danh gi4, xép loai gido vién theo quy dinh Chuén nghé nghiép gido
vién ph6 thong; tham gia danh gid hiéu truong, pho hiéu truong theo Chuan higu
truong.



Piéu 10. Té viin phong

1. Can ctr ké hoach gido duc cua nha truong, xay dung ké hoach hoat dong cua
to theo tuan, thang, nam hoc nham phuc vu cho viéc thyc hi¢n chuong trinh, ké hoach
day hoc va hoat dong gido duc cua nha truong.

2. Giup hiéu truong thuc hién cong tac van thu, nhi€ém vu quan ly tai chinh, tai
san trong nha truong va hach toan ké toan, thong ké theo ché do quy dinh.

3. Tham gia boi dudng chuyén mon, nghi€p vu theo ké hoach cta to va cua nha
truong.

4. Tham gia danh gia, xép loai vién churc, ngudi lao dong; gidi thiéu td trudng,
to pho.

5. Quan ly, luu trit hd so cia trudong.

6. Thuc hién cac nhiém vu khac khi hi€u truédng phan cong.

Piéu 11. Lép hoc

1. Hoc sinh duoc to chitrc theo 16p hoc. Mdi 16p hoc do mot gido vién chu
nhi¢m phu trach. Moi 16p hoc hoa nhap c6 khong quéa 02 hoc sinh khuyeét tat.

2. Lop hoc co 16p truong va cac 16p pho. Hoc sinh trong 16p dugc chia thanh
cac to mdi t6 ¢6 to truong, t6 pho.

Hoat dong cua 16p hoc dam bao tinh d@n chu, tuy quan, hop téf:. M&di hoc sinh
duoc chua dong thao luan, tham gia xay dung ké hoach hoat dong cua t6, nhom, 16p véi
su ho trg cua gido vién.

Chuong 111
TO CHUC HOAT PONG GIAO DUC

Piéu 12. Chuong trinh gido duc va ké hoach gido duc

1,. Thuc hién chuong trinh gido duc do B0 trudng Bo Gido duc yé bao tao ban
hanh, ké hoach thoi gian nam hoq va thoi luqqg gido duyc theo hudng dan ctia B Gido
duc va DPao tao va phu hop voi diéu kién cu theé.

2. Hang nam nha truong xay dung ké hoach gido duc ciia nha trudng bao céo
cap c6 tham quyén theo quy dinh.

3. Xay dung cac ndi dung gido duc bo trg dap tng nhu cau nguo1 hoc, ndi dung

gido duc phu hop véi diéu kién cta dia phuong va ciia nha trudng nham nang cao chat
luong gido duc.

4. Ap dung cac phuong phap, hinh thirc gido duc tién tién diéu kién thuc tién,
nhu cau phat trién cua dia phuong, nha truong va dinh huéng phat trién pham chat,
nang lyc hoc sinh; chiu trach nhiém td chtrc thuc hién dam bao chat lugng, tién do ké
hoach gido duc hang nam cta nha truong.

5. Xay dung thoi khoa biéu phu hop véi tam sinh 1y Ira tudi hoc sinh va diéu
kién thuc t€ cua dia phuong.

Piéu 13. Sach gido khoa, thiét bi day hoc, tai liéu tham khao va tai liéu gido
duc dia phwong

1. Nha truong dung sach gido khoa dugc Bo trudng Bo Gido duc va Dao tao
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phé duyét va duogc Uy ban nhan dan thanh phé quyét dinh viéc lya chon, sir dung vao
qua trinh giang day va hoc tap.

2. Thiét bi day hoc sir dung thuoc Danh muc thiét bi day hoc t0i thiéu do Bo
Giao duc va DPao tao ban hanh va cac thiét bi day hoc khac theo quy dinh cua chuong
trinh gido duc pho thong.

Piéu 14. Cac hoat dong giso duc

1. Cac hoat dong gido duc duogc td chirc trong va ngoai 16p hoc nham hinh
thanh pham chat, phat trién ning luc; gido duc dao duc 16i séng; bdi dudng ning
khiéu; hd tro hoc sinh hoan thanh nhiém vu hoc tap phu hop voi dac diém tAm sinh ly
Ira tudi hoc sinh. Hinh thic hoat dong gido duc hoc sinh dugc td chire linh hoat theo
muc tiéu, tinh chét cta hoat dong, trong do hoc sinh dugc td chuc lam viée doc 1ap,
lam viéc theo nhom hodc 1am viéc chung ca 16p voi sy hudng dan, hd trg cia gido
vién, dam bao mdi hoc sinh duoc tao diéu kién dé tu minh thuc hién nhiém vu hoc tap
va trai nghiém thuc té.

2. Hoat dong gido duc to chirc trong va ngoai 16p hoc thong qua mot s6 hinh
thire chii yéu: hoc 1y thuyét, thuc hién bai tap, thuc hanh, thi nghiém, tro choi, dong
vai, dy an hoc tép, cau lac by, tham quan, cam trai, doc sach, sinh hoat tap thé, hoat
dong phuc vu cong dong.

Piéu 15. Pho cip gido duc, gido duc bat budc va x6a mu chik, gido duc hoa
nhap

1. Nha truong tham gia ban chi dao, xay dung, thuc hi¢n ké hoach phé cap giao
duc, gido duc bt budc, x6a mu chit va dam bao gido duc tiéu hoc 1a giao duc bat budc
tai phuong.

2. Phdi hop céac ban, nganh doan thé huy dong tré em va cac ca nhan thudc doi
tuong phé cap gido duc, gido duc bét bude, x6a mu chit di hoc. T6 chire day hoc va céc
hoat dong gido duc dam bao chat lwong phd cap gido duc, gido duc bat budc, x6a mu
chir.

3. Tham gia diéu tra, cp nhat sd liéu va quan 1y hd so phd cap gido duc, gido
duc bat budc, xod mu chir theo dia ban duoc phan cong; phdi hop kiém tra, danh gia
két qua pho cap giao duc, giao duc bat budc, x6a mu chir cua cap phuong; tham muu

chinh quyén cap phuong dé nghi uy ban nhéan dan cip quan kiém tra cong nhan dat
chuan phd cap gido duc, gido duc bit budc, xéa mu chit theo quy dinh.

4. Thyuc hi¢én gido duc hoa nhap cho hoc sinh c6 hoan canh déac biét, hoc sinh
khuyét tat thyc hién theo quy dinh ciia Luat Nguoi khuyét tat, cic van ban huéng dan
thi hanh Luat Nguoi khuyét tit va Quy dinh vé gido duc hoa nhap danh cho ngudi
khuyét tat.

Diéu 16. Ho so quan 1y hoat déng gido duc

1. Déi vdi nha trwong

a) Sb ding bd.

b) Hoc ba.

¢) Bang tong hop két qua danh gia gido duc cta 10p.

d) Ké hoach chién lugc phat trién nha truong va ké hoach hoat dong giado duc



theo nam hoc.

d) S6 quan 1y can b, gido vién, nhan vién.

e) Ho so phd cap gido duc.

f) HO so quan Iy tai san, tai chinh.

) S6 quan 1y cac vin ban.

h) Ho so gido duc hoc sinh khuyét tat (néu ¢ hoc sinh khuyét tat hoc tap).

2. Doi véi gido vién

a) Ké hoach bai day.

b) So ghi chép sinh hoat chuyén mon, du gid va theo ddi danh gia két qua hoc
tap cua hoc sinh.

¢) So chi nhiém (d6i voi gido vién chi nhiém).

d) S6 cong tac Poi (dbi voi Tong phu trach Poi).

3. Doi véi to chuyén mén, t6 vin phong:

a) So ghi chép ndi dung cac hoat dong cua to.

Piéu 17. Panh gia két qua rén luyén va hoc tip ciia hoc sinh

1. T6 chitc danh givé két qua gido duc trong qua trinh hoc tap va ren luyén cua
hoc sinh theo Quy dinh; t6 chirc cho gido vién ban giao két qua gido duc hoc sinh cuoi

nam hoc cho giao vién day 16p trén cua nam hoc sau; thyc hién ban giao ket qua giao
duc hoc sinh hoan thanh chwong trinh tiéu hoc 1én 16p 6 phut hop véi thyc té.

2. Ky x4c nhan hoan thanh chuong trinh tiéu hoc trong hoc ba.
Chuong IV
NHIEM VU VA QUYEN CUA GIAO VIEN, NHAN VIEN

Diéu 18. Nhiém vu ciia gido vién

1. Thuc hién chuong trinh giao duc phd thong cip tiél{ hoc va ké hoach gido
duc cta nha truong. Chu d(:)ng thuc hién va chiu trach nhi€ém vé ké hoach gido duc; tu
chu, tu chiu vtréch nhiém veé thuc hién nhiém vu chuyén mon (ndi dung, phuong phéap
giao duc, kiém tra danh gia hoc sinh) va chat lugng, hiéu qua gido duc tung hoc sinh
cua 16p minh phu trach, bao dam quy dinh cua chuong trinh gido duc, phu hop véi doi
tuong hoc sinh va dicu kién cu thé cua nha truong.

2. Tham gia xay dung ké hoach gido duc cia to chuyén mén va nha truong;
thuong xuyén cdp nhat nhitng chi dao ctia nganh; chuan bi, té6 chitc day hoc va danh
gia hoc sinh theo quy dinh; thuc hi¢n cac hoat dong chuyén mon khéc.

3. Xay dung mbi quan hé¢ than thién, dan chu gitta gido vién vdi hoc sinh, véi
cha me hoc sinh va cong dong; gitip hoc sinh chu dong, sang tao, tu tin, tu chu trong
hoc tap va ren luyén.

4. Giir gin pham chat, danh dy, uy tin ctia nha gido; Gmg xir van héa, doan két,
gitp do dong nghiép; guong mau trudc hoc sinh; thuong yéu, déi xur cong bang va ton
trong hoc sinh; bdo v¢ cac quyén va loi ich hop phép ctia hoc sinh.

5. Thuc hién ty danh gia theo chuin nghé nghi¢p gido vién; tu hoc, tu boi
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dudng nang cao ning luc nghé nghiép; thuc hién nhiém vu bdi dudng thuong xuyén
gido vién theo quy dinh; trao doi chia sé chuyén mon cung dong nghiép trong va ngoai
nha truong thong qua cac dot sinh hoat chuyén mon, tap huan.

6. Ung dung cong nghé thong tin trong giang day, hoc tap va sinh hoat chuyén
mon; sang tao, linh hoat trong viéc tu lam d6 dung day hoc.

7. Tham gia lya chon sach gido khoa theo quy dinh; d& nghi nha trudng trang bi
cac xuat ban pham tham khao, thiét b1 day hoc theo quy dinh, phu hop dé st dung
trong qua trinh day hoc.

8. Tham gia kiém dinh chat lugng gido duc.

9. Tham gia thyc hién gido duc bat budc, phd cip gido duc va xéa mu chir ¢ dia
phuong.

10. Phoi hop voi Doi Thiéu nién Tién phong Ho Chi Minh, gia dinh hoc sinh,
cong dong va cac to chirc xa hoi lién quan dé thyc hién nhiém vu gido duc.

11. Thyc hién cac nhiém vy khac theo quy dinh cua phap luét va theo su phan
cong cua hi¢u truong.

12. Giao vién lam Téng phu trach D01 chiu trach nhiém trudc hiéu truong vé
viéc xay dung va t6 chire thue hién ké hoach hoat dong Doi Thiéu nién Tién phong HO
Chi Minh va Sao Nhi dong HO6 Chi Minh gép phan thuc hién muc tiéu gido duc toan
dién hoc sinh.

Diéu 19. Nhiém vu cia nhén vién

1. Can cu ké hoach gido duc cua nha trudong, nhan vién xay dung va thyc hién
ké hoach hoat dong ca nhan theo tuan, thang, nam hoc nham phuc vu cho viéc thuc
hién chuong trinh, ké hoach day hoc va hoat dong gido duc ctuia nha truong.

2. Tuy theo vi tri viéc lam, nhan vién thyc hién nhi¢m vu theo quy dinh vé tiéu
chuan chtrc danh nghé nghiép cua vi tri viéc lam dang dam nhiém.

3. Tham gia boi dudng chuyén mon, nghi¢p vu theo ké hoach cua t, nha
trudong va cac cap quan ly giao duc.

4. Thyc hién cac nhi¢m vu khac khi hiéu truéng phan cong.
Piéu 20. Nhi€ém vu ctia hoc sinh

1. Hoc tap, rén luyén theo ké hoach gido duc, ndi quy cua nha truong; c6 y thirc
tu giac hoc tip, rén luyén dé phat trién toan dién pham chét, ning luc theo muc tiéu
ctia chuong trinh gido duc pho thong.

2. Thuc hién déy da va hi€u qua nhiém vu hoc tap; biét cach tu hoc dudi su
hudng dan cua gido vién; chu dong, tich cuc tham gia cac hoat dong trai nghiém, van
dung kién thirc da hoc vao thuc tién cudc song; rén luyén than thé, gitr gin v¢ sinh ca
nhan.

3. Hiéu thao v6i cha me, ong ba; kinh trong, 1& phép véi thay gido, cO gido va
nguoi 1on tudi; doan két, thuong yéu, gitip do ban be, em nho, nguoi gia, ngudi khuyét
tat va nguodi c6 hoan canh kho khan.

4. Chap hanh ndi quy, bao vé tai san nha trudng va noi cong cong; chap hanh
trat tu an toan giao thong; gitr gin v¢ sinh va bao vé moi truong.
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5. Gop phan vao cac hoat dong xay dung, bao vé va phat huy truyén thdng cua
nha truong.
Chuong V
KY VAN BAN THEO THAM QUYEN
Piéu 21. Ky ban hanh vin ban
1. Hiéu truéng c6 tham quyén ky tit ca van ban do nha truong ban hanh;

2. Phé Hi€u truong ky thay cac van ban thude linh vyc duge phén cong phu
trach (Truwong hop Phd Hi¢u trudng dwoc giao phu trach, diéu hanh thi thuc hién ky
nhw cap pho ky thay cap truong)

Chuong VI
THOI GIAN LAM VIEC VA CHE PQ NGHI NGOI
Piéu 22. Thoi gian lam viée

Thuc hién theo B lu@t Lao dong ném 2019; Thong tu 05/2025/TT-BGDDT
ngay 07/03/2025 Quy dinh ché d6 lam viéc doi véi giao vién pho thong, du bi Pai hoc

- Bu6i sang: Tir 7h30° dén 12h00’
- Buo6i chiéu: Ttr 13h30° dén 17h00’
Pi¢u 23. Ché @) sinh hoat dinh ky
a) Hop giao ban Ban giam hiéu, Ban trung tdm vao sang thir 2 hang tuan.

b) Hop Hoi dong su pham nha trudng vao mot trong cac ngdy, tuan dau tién cua
thang do (thoi gian tir 17h00°)

c) Khi c6 viéce can thiét Hiéu truéng co thé triéu tap cac bd phan khac dé hop
bat thuong.

Piéu 24. Quy dinh vé ché d nghi ngoi

Thoi gian nghi 18, Tét va cac ngay nghi khac theo quy dinh ctua Bo luat Lao
dong va Luat Bao hiém x3 hoi

1. Nghi I, tét

Cén b, vién chuc, nguoi lao dong dugc nghi lam viéc, hudng nguyén luong
trong nhiing ngay l¢, tét sau day:

a) Tét Duong lich: 01 ngay (ngay 01 thang 01 duong lich);

b) Tét Am lich: 05 ngay;

¢) Ngay Chién thang: 01 ngdy (ngay 30 thang 4 duong lich);

d) Ngay Qudc té lao dong: 01 ngay (ngay 01 thang 5 dwong lich);

d) Qudc khanh: 02 ngay (ngay 02 thang 9 dwong lich va 01 ngay lién ké trudc
hodc sau);

e) Ngay Gid T6 Hung Vuong: 01 ngdy (ngay 10 thang 3 am lich).
2. Nghi hé cua nha gido
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‘ a) Thoi gian nghi hé hang nim cia gido vién 1a 08 tuin, bao gdm ca nghi phép
hang nam;

b) Ngoai thoi gian nghi heé theo quy dinh gido vién duoc nghi 18, tét va cac ngay
nghi khac theo quy dinh cua B¢ luat Lao dong.

Luu y: Truong hop thoi gian nghi he va thoi gian nghi thai san cua gido vién nir
co giai doan trung nhau, ngoai thoi gian nghi theo quy dinh thi thoi gian nghi cia gido
vién bao gom:

- Thot gian nghi thai san theo quy dinh;

- Thoi gian nghi hé ngoai thoi gian nghi thai san (trudc hoac sau thoi gian nghi
thai san);

- Truong hop thoi gian nghi hé quy dinh it hon s ngay nghi hang nam theo quy
dinh cua B luat Lao dong thi giao vién dugc nghi thém mot s6 ngay. Tong s6 ngay
nghi thém va sb ngay nghi quy dinh bang s6 ‘ngay nghi hang nam theo quy dinh ctia B9
luat Lao dong. Thoi gian nghi thém dugc sap x€p linh hoat theo thoa thuan gifra gido
vién voi hi¢u trudng.

3. Nghi hang nim

a) Can bg, vién chtrc, nguoi lao dong lam viéc du 12 thang thi dugc nghi héng
nam, hudng nguyén lvong nhu sau: (trur gido vién)

- 12 ngay lam viéc d6i v6i ngudi lam cong viée trong dicu kién binh thuong;

- Can b, vién chirc, ngudi lao dong lam viéc chua du 12 thang thi s6 ngay nghi
hang nam theo ty 1€ tuong tng vdi s6 thang lam viéc.

b) Hiéu truéng quy dinh lich nghi hang nim sau khi tham khao y kién cua Can
b, vién chire, nguoi lao dong va thong bao trude cho ngudi lao dong bidt. Can bo,
Viél:l chure, nguoi lao dong c6 the thoa thuan voi Hi€u trudng d€ nghi hang nam thanh
nhi€u 1an hodc nghi gdp to1 da 03 ndm mat lan.

4. Ngay nghi hang nim ting thém theo thim nién lam viéc

Ctr ¢ 05 nam lam viéc thi s6 ngay nghi hiang nim cia can bo, vién chiic, nguoi
lao dong dugc tang thém tuong tng 01 ngay.

5. Nghi viéc riéng, nghi khong huéng lwong

a) Nguoi lao dong duoc nghi viéc riéng ma van hudéng nguyén luong va phai
thong bao voi1 Hi¢u trudng trong trudng hop sau day:

- Két hon: nghi 03 ngay;

- Con dé, con nudi két hon: nghi 01 ngay;

-‘Cha dé, me dé,‘ cha nuoi, me nuoi; cha,dé, me dé, cha nudi, me nudi cia vo
hodc chong; vg hodc chong; con dé, con nudi chét: nghi 03 ngay.

b) Nguoi lao dong duge nghi khong huong luong 01 ngay va phai thong bao
voi Hiéu truong khi 6ng ndi, ba n(f)i,, ong ngoai, ba ngoai, anh, chi, em rudt chét; cha
hoac me két hon; anh, chi, em rudt két hon.

¢) Ngoai quy dinh nghi trén can b, vién chirc, ngudi lao dong co thé thoa thuin
v6i Hiéu truong dé nghi khong hudng luong.
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6. Nghi thai sdn

a) Lao dong nir dwoc nghi thai san trudc va sau khi sinh con 1a 06 thang; thoi
gian nghi trude khi sinh khong qua 02 thang.

Truong hop lao dong nit sinh ddi trd 1én thi tinh tir con thw 02 tré di, cd mdi
con, ngudi me dugce nghi thém 01 thang.

b) Trong thoi gian nghi thai san, lao dong nit duoc huong ché do thai san theo
quy dinh cta phap luat vé bao hiém x4 hoi.

c) Hét thoi gian nghi thai san, néu c6 nhu cau, lao dong nit c6 thé nghi thém
mot thoi gian khong hudng luong sau khi thoa thuan voi Hiu trudng.

d) Trudc khi hét thoi gian nghi thai san theo quy dinh, lao dong nit c6 thé tro lai
lam vi¢c khi da nghi it nhat dugc 04 thang nhung ngudi lao dong phai bao trudc, dugce
Hi¢u truong dong y va c6 xac nhan cua co sé kham bénh, chita bénh c6 tham quyén vé
viéc di lam som khong ¢ hai cho stc khode ciia nguoi lao dong.

e) Lao dong nam khi vo sinh con, nguoi lao dong nhan nudi con nudi dudi 06

thang tudi, lao dong nir mang thai h¢ va nguoi lao dong la ngudi me nho mang thai hd
dugc nghi viéc huong ché do thai san theo quy dinh cta phap luat vé bao hiém xa hai.

Chuong VII
TRACH NHIEM THI HANH
Piéu 20. Hi¢u lyc thi hanh.

Quy ché nay ¢6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngdy ky, thyc hién trong ndm hoc 2025-
2026 va thay thé cac qui dinh da ban hanh trudc day.

Piéu 21. Trach nhi¢m thi hanh.

Céc T6 chuyén mon, cac doan thé va cic ca nhan Trudng Tiéu hoc Van Khé
chiu trach nhiém thi hanh Quy ché nay.

Trén day 1a Quy ché t6 chirc va hoat dong cta Truong Tiéu hoc Vin Khé nam
hoc 2025-2026. Trong qua trinh thyc hién c6 nhiing van dé phat sinh méi can duoc
di€u chinh, bo sung, thi phai dugc thong qua va thong nhat trong hdi dong nha
truong./.



